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- Sefior

“ Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
- Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
* Su Despacho

: _Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo

Actividades Realizadas:

o

Apoyo en el cumplimiento de

.G‘Qrétema:l? de 1a Asunc10n,
- 29 de Mayo del 2015

a usted con el proposnto de presentarle mi

-7 informe de actividades correspondientes al mes de Mayo de. 2015, segun ‘contrato
_~ Administrativo por Servicios Técnico Profesig
_“Acuerdo Ministerial Numero 35-2015, y|
" presentando factura serie Antimero 47. |

nales Numero 217- 2015 aprobado medlante
para el cobro de mis honorarios estoy

Jos objetivos de la seccion de compras

b. Asesoria en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a

la seccion.
c. Asesoria a eventos especi'ales'

relacionados con el anahS|s yla dISCLlSlC)n de

problemas competentes a la seccién.

d. Asesoria en el seguimiento de

ios planes de trabajo, proyectos asngnados a

la seccién y se informé al Jefe de la seccién de compras el estatus de los

mismos para la toma de decisf
e. Se atendié consultas internas
compras. ?
f. Se rindi6 informes que fueron

ones. .
y externas de competencia a la seccion de

solicitados por el jefe de compras, en

referencia a los avances y pendientes de la agenda planificada.




Resultados Obtenidos

1. Se atendieron llamadas y visitas deisc:ompaﬁeros que solicitaban informacion sobre el
seguimiento de solicitudes presentadas al departamento de compras, donde pedian
apoyo para diferentes actividades, lagrando que quedaran satisfechos.

2. Se dio seguimiento a las solicitudes de servicios para las siguientes actividades:
“Deporte, Recreacidn y Desarrollo H‘Jmano” “Paseo Recreativo”, “Charla de Induccién
como Institucional”, asi como divulgaciones para dar a conocer la imagen Institucional
del Viceministerio, las cuales fuero:% emitidas por las diferentes dreas de la Direccion
General del Deporte y la Recreaciénf‘,

3. Serealizé la gestion para que Jas jefaturas adjudicaran los servicios de: alimentacién.

4, Se conformaron expedientes de los proveedores que apoyaron en las actividades
realizadas durante este mes. |

5. Se presentd a la jefatura de compras, informes de resultados y comparaciones sobre
cotizaciones realizadas. 5
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WARIADELOS Mu%a BAAEZ REVES
JEFE DE COMPRAS
DIRECCIGH GENERAL DL DEPORTE Y LA RECREACIN
1NISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

VO.BO. JEFE INMEDIATO




